办事指南填报表
责任单位：党委组织部                 事项名称：如何办理党员发展审批手续？
	次序
	事项内容
	负责
单位
	要  求
	办公地点
	办公
电话
	备注

	1. 
	确定发展对象
	各基层

党组织
	经过一年以上的培养考察，在听取党小组、培养联系人和党内外群众意见的基础上，经支委会（不设支委会的党支部大会）讨论，确定为发展对象。
	
	
	

	2. 
	制定发展计划
	各基层

党组织
	填写《基层党组织发展计划表》。
	
	
	

	3. 
	发展对象预审
	各基层

党组织
	按照发展对象是否具备党员条件，培养教育考察是否一年以上，综合材料是否完整清楚等进行预审。
	
	
	

	4. 
	发展对象公示
	各基层

党组织
	使用《基层党组织近期拟发展党员公示名单》公示，公示一般为3个工作日。
	
	
	

	5. 
	领取《入党志愿书》
	党委组织部
	凭《基层党组织发展计划表》领取《入党志愿书》，并将计划表留存组织部备案。
	长安校区

星天苑A座203室
	88430507
	

	6. 
	召开党员发展大会
	各党支部
	召开党支部大会讨论接收新党员。
	
	
	

	7. 
	基层党组织派人谈话
	各基层

党组织
	各基层党组织派专人与支部大会通过的拟发展的新党员谈话，对其作进一步的了解，并帮助其提高对党的认识。
	
	
	

	8. 
	基层党组织审批新发展的党员
	各基层
党组织
	各基层党组织对拟新发展的党员进行审批。
	
	
	

	9. 
	党委组织部审批新发展的党员
	党委组织部
	各基层党组织在领取《入党志愿书》一个月内将该批次新发展党员的全套入党材料连同《基层党组织近期新发展党员报告》、《基层党组织近期拟发展党员公示名单》、《基层党组织新发展/转正党员信息表》一起交党委组织部审批盖章。
	长安校区

星天苑A座203室
	88430507
	

	10. 
	预备党员转正预审
	各基层
党组织
	按照转正对象是否具备正式党员条件，预备期是否一年以上，综合材料是否完整清楚等进行预审。
	
	
	

	11. 
	预备党员转正公示
	各基层
党组织
	使用《基层党组织近期拟转正党员公示名单》公示，公示一般为3个工作日。
	
	
	

	12. 
	召开党员转正大会
	各党支部
	召开党支部大会讨论预备党员转正。
	
	
	

	13. 
	基层党组织审批转正的党员
	各基层
党组织
	各基层党组织对拟转正的党员进行审批。
	
	
	

	14. 
	党委组织部审查转正的党员
	党委组织部
	各基层党组织将转正党员的所有材料连同《基层党组织近期拟转正党员公示名单》、《基层党组织新发展/转正党员信息表》一起交党委组织部审查。
	长安校区

星天苑A座203室
	88430507
	


